y SAN MATEQ
N/ o sk

INSTRUCTIVO PARA REALIZAR PETICION DE GRADO Y CONSULTA DEL CUMPLIMIENTO
DE LOS REQUISITOS DE GRADO

1. Después de haber realizado el pago de los derechos de grado en Gerencia Administrativa,
dentro de las fechas establecidas en el cronograma de grados, el sistema quedara habilitado
para que el alumno ingrese al Sistema de Grados y realice la peticion.

2. Ingrese ala pagina WEB de la Fundacién http://www.sanmateo.edu.co/ Estudiantes/Grados/
o por medio del link: http://apps.sanmateovirtual.edu.co/grados/
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3. Digite sus usuario y contrasefia de Academusoft. Si no recuerda la contrasefia debe radicar
el caso en la UAE para enviar la solicitud al Departamento de Soporte.
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SI VA A REGISTRAR UNA PETICION POR PRIMERA VEZ

1. Debe ingresar en la opcién REGISTRAR PETICION DE GRADO, seleccione la peticion que
va a realizar y de clic en continuar. (el sistema tendra habilitada la peticién de la cual usted

realiz6 el pago)
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2. Al seleccionar la opcidn de continuar peticion, el sistema le enviard un mensaje preguntando
si esta seguro de crear la peticion en el periodo correspondiente a su nivel
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3. Al dar click en confirmar el sistema le mostrara los detalles de la peticion creada
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SI SELECCIONA UNA PETICION QUE YA TENIA REGISTRADA ANTERIORMENTE

1. Debe ingresar en la opcién REGISTRAR PETICION DE GRADO, seleccione si la peticion que
tiene en el sistema desea dejarla para el periodo habilitado. Si no desea obtener el grado en el
periodo que se encuentra habilitado debera ingresar al sistema posteriormente en las fechas
establecidas en el cronograma de grados para graduarse en la fecha que desea. Recuerde que
después de cumplir con los requisitos de grado cuenta con un afio para graduarse.
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2. Elsistema le preguntara si confirma la peticion para el periodo que se encuentra habilitado
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3. Al dar click en Sl el sistema le mostrara los detalles de la peticion creada
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SI DESEA OBTENER EL DIPLOMA DE DOBLE TITULACION, TENGA EN CUENTA QUE ESTA PETICION
NO PUEDE TRASLADARSE DE PERIODO. EL SISTEMA LO DEJARA CONTINUAR PARA COMPLETAR
EL PASO DE ACTUALIZACION DE DATOS.
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PARA CONSULTAR EL ESTADO DE CUMPLIMIENTO DE REQUISITOS FRENTE A LA
PETICION

1. Debe ingresar en la opcion LISTAR ESTADO DE PETICIONES DE GRADO,
seleccione la peticion que quiere verificar y de clic en continuar.
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|  TIPO DE GRADO | FECHA DE PETICION |
[CEREMONIA 19-MAR-15
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7508 JVENTANILLA Jlo3-JUN-16 llok
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2. El sistema le mostrara el resumen de cumplimiento frente a cada requisito
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Igualmente podra encontrar el detalle por cada uno de los requisitos

‘ Mota de Practica en Academusoft

Periodo: 2014-02 Nota: 4.5

Practica (Tecnica)
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ok
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| Practica (Universitario)

equisitos de Grado
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Periodo: 2015-01 Nota: 4.5

Academusoft
Documentos en
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| Materias Pendientes |||| coDIGO || WMETERIA ||W|”
|Ultimo Periodo Cursado ||U|tim0 Periodo Cursado: 2015-01 |
| Banco de Finalizacién | [cuwpubo -] ]| [ok |
| Documentos ” CUMPLIDO - || ok |
ECAES CUMPLIDO ~ EK201431921006
MATERIAS PENDIENTES CUMPLIDO ~ ok
ULTIMO PERIODO CURSADO CUMPLIDO v ok

Estado Financiero Academusoft | L'JS'TD?QLDO || DEggaéhTo ”TDTALPAGADD” SALDO |
[ esasrmo ][ 1sase0 |[ Tomzio || 1
| Derechos de Grado | [cuwpobo -] ] ok |
| Materias | [cuwpubo ~] ][ ok |
Seminario CUMPLIDO ~ ok
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